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Prot.n…..                                                                                                             Palermo, 16/09/2020 

 

CIRCOLARE 
Al Sito Web della scuola  

Ai Sigg. Docenti 

Agli Alunni 

Alle Famiglie 

Al Personale ATA 

All'ufficio Alunni  

All’Ufficio Personale 

Al  D.S.G.A. 

 

                                                               

OGGETTO: MODALITA' AVVIO ANNO SCOLASTICO - SETTIMANA DAL 22 AL 25 

SETTEMBRE. 

 

Ad integrazione della circolare prot. n. 17139 del 09/09/2020, si rendono note le modalità di avvio 

dell'a.s.2020-2021.  

 

In premessa si precisa che le seguenti indicazioni sono relative alla sola settimana che va da 

martedì 22 a venerdì 25 settembre 2020.   

 

Tra le misure organizzative per la prevenzione del contagio da COVID-19, il “distanziamento 

fisico” rappresenta l’aspetto fondamentale.  

A tal fine, in assenza dei banchi monoposto, si è proceduto a suddividere le classi in sottogruppi. 

L’ingresso e l’uscita da scuola, sarà effettuato con orari scaglionati. 

 

INGRESSO ALUNNI  SEDE CENTRALE VIA FATTORI 

L’ingresso avverrà attraverso il cancello centrale e attraverso il cancello pedonale, a partire dai 

quali saranno indicati quattro distinti percorsi:  

- tre percorsi condurranno alle diverse porte e scale di accesso ai locali scolastici; 

- il quarto percorso condurrà al posteggio dei motori e da qui a ritroso, alla scala C. 

Ad ogni accesso saranno presenti unità di personale scolastico, che gestiranno il flusso degli 

studenti, la distribuzione delle mascherine, l'igienizzazione delle mani. 

Seguendo i percorsi tracciati, i ragazzi raggiungeranno le aule e prenderanno posto 

tempestivamente. 

Al fine di espletare gli adempimenti iniziali (consegna modulistica, ritiro mascherina...), i docenti 

sono invitati a presentarsi con qualche minuto d'anticipo rispetto all'orario di servizio e in tempo 

utile per poter essere in classe 5 minuti prima del suono della campana.  

PER IL RISPETTO DI QUESTA FONDAMENTALE REGOLA È NECESSARIA LA 

COLLABORAZIONE E PUNTUALITA’ DI TUTTI. 
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CLASSI  1^ 
 

Le classi PRIME entreranno alle ore 08:00 e faranno lezione nei giorni: 

martedì                          22 
mercoledì                      23 

venerdì                          25 

non faranno lezione il giovedì. 

 

Saranno allocate nelle seguenti aule: 

 

INGRESSO             SCALA A   

1^B 
Dalla LETTERA  

A ALLA LO CA 
AULA 209 

1^B 
Dalla LETTERA  

LO  MO  ALLA Z 
AULA 210 

1^C 
DALLA LETTERA  

A ALLA F 
AULA 213 

1^C 
DALLA LETTERA  

G ALLA Z 
AULA 211 

 

   

INGRESSO SCALA C 

1^A 
DALLA LETTERA  

A ALLA G 
AULA 204 

1^A 
DALLA LETTERA 

 L ALLA Z 
AULA 206 
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CLASSI 2^ 
 

Le classi  SECONDE  entreranno : 

martedì                         22            alle ore 09:00 

venerdì                         25            alle ore 08:00 

non faranno lezione mercoledì e giovedì. 

 

Saranno allocate nelle seguenti aule: 

 

INGRESSO             SCALA A   
2^D DALLA LETTERA  A ALLA M AULA 410 

2^D DALLA LETTERA N ALLA Z AULA 409 

2^F DALLA LETTERA A ALLA F AULA 310 

2^F DALLA  LETTERA G ALLA Z AULA 309 

 

 

INGRESSO             SCALA B  
2^B DALLA LETTERA  A ALLA G AULA 408 

2^B DALLA LETTERA H ALLA Z AULA 407 

 

 

 

INGRESSO             SCALA C 

2^A DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 403 

2^A DALLA LETTERA M ALLA Z AULA 404 

2^C DALLA LETTERA A ALLA D AULA 203 

2^C DALLA LETTERA  F ALLA Z AULA 201 

2^E DALLA LETTERA A ALLA I AULA 405 

2^E DALLA LETTERA  L ALLA Z AULA 406 

2^G DALLA LETTERA A ALLA I AULA 305 

2^G DALLA LETTERA  L ALLA Z AULA 303 
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CLASSI   3^ 
 

Le classi  TERZE  entreranno solo mercoledì    23   alle ore 09:00 

Saranno allocate nelle seguenti aule: 

 

INGRESSO             SCALA A   

3^DE DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 409 

3^DE DALLA LETTERA  M ALLA Z AULA 410 

3^EE DALLA LETTERA A ALLA F AULA 414 

3^IS DALLA LETTERA A ALLA M AULA 412 

3^IS DALLA LETTERA N ALLA Z AULA 411 

3^LS DALLA LETTERA A ALLA LA AULA 310 

3^LS DALLA LETTERA LO ALLA Z AULA 309 

3^NAT DALLA LETTERA M ALLA Z AULA 109 

 

INGRESSO             SCALA B  
3^CE DALLA LETTERA F ALLA Z AULA 104 

3^MAT DALLA LETTERA A ALLA M AULA 408 

3^MAT DALLA LETTERA N ALLA Z AULA 407 

3^NAT DALLA LETTERA A ALLA L AULA 114 

 

 

INGRESSO             SCALA C  

3^AE DALLA LETTERA A ALLA L AULA 203 

3^AE DALLA LETTERA  M ALLA Z AULA 305 

3^BE DALLA LETTERA A ALLA L AULA 303 

3^BE DALLA LETTERA M ALLA Z AULA 201 

3^EE DALLA LETTERA G ALLA Z AULA 403 

3^GE DALLA LETTERA A ALLA F AULA 405 

3^GE DALLA LETTERA G A MARI AULA 404 

3^GE DA  MARRA... ALLA LETTERA Z AULA 406 

 

 

 

PIANO TERRA INGRESSO    LATO C  
3^CE DALLA LETTERA A ALLA D AULA 005 
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CLASSI    4^ 
 

Le classi  QUARTE  entreranno solo giovedì    24   alle ore 09:00 

Saranno allocate nelle seguenti aule: 

 

INGRESSO             SCALA A   
4^AE Dalla  LETTERA  A  a  LA RO AULA 209 

4^BE Dalla  LETTERA M ALLA Z AULA 412 

4^DE Dalla  LETTERA A ALLA C AULA 210 

4^DE Dalla  LETTERA  D ALLA Z AULA 211 

4^FE Dalla  LETTERA  A ALLA L AULA 213 

4^LS Dalla  LETTERA  A ALLA M AULA 414 

4^MS Dalla  LETTERA  A ALLA C AULA 410 

4^MS Dalla  LETTERA  D ALLA Z AULA 409 

4^NS Dalla  LETTERA  N ALLA Z AULA 413 

4^OAT Dalla LETTERA  L A ME AULA 109 

 

 

INGRESSO             SCALA B  
4^LS Dalla LETTERA O ALLA Z AULA 408 

4^NS Dalla LETTERA  A ALLA M AULA 407 

4^OAT Dalla LETTERA  A ALLA J AULA 114 

4^OAT Dalla LETTERA  MI ALLA Z AULA 104 

 

INGRESSO             SCALA C 

4^AE DALLA LETTERA  LO ALLA Z AULA 203 

4^BE DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 403 

4^EE 
DALLA LETTERA  A ALLA J 

 
AULA 204 

4^EE DALLA LETTERA  L ALLA Z AULA 206 

4^FE DALLA LETTERA M ALLA Z AULA 201 

4^GE DALLA LETTERA  A ALLA M AULA 406 

4^GE DALLA LETTERA N ALLA Z AULA 405 

4^HS DALLA LETTERA A ALLA F AULA 305 

4^HS DALLA LETTERA G ALLA Z AULA 303 
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CLASSI    5^ 
 

Le classi  QUINTE  entreranno ogni giorno   alle ore 08:00 SOLO 

MARTEDI' 22 entreranno alle ore 10:00 

Saranno allocate nelle seguenti aule: 

 

INGRESSO             SCALA A 

5^AE DALLA LETTERA  A ALLA G AULA 212 

5^CE DALLA LETTERA  A ALLA F AULA 313 

5^CE DALLA LETTERA  G ALLA Z AULA 312 

5^DE DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 214 

5^EE DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 311 

5HS Dalla  LETTERA  M ALLA Z AULA 314 

5^LAT Dalla  LETTERA  A ALLA F AULA 105 

5^LAT Dalla  LETTERA  J ALLA Z AULA 106 

 

INGRESSO             SCALA B 

5^BE DALLA LETTERA  A ALLA G AULA 208 

5^BE DALLA LETTERA  H ALLA Z AULA 207 

5^DE DALLA LETTERA  M ALLA Z AULA 218 

5^FE DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 318 

5^FE DALLA LETTERA  M ALLA Z AULA 308 

5^GS DALLA LETTERA  A ALLA F AULA 307 

 

 

INGRESSO             SCALA C 

5^AE DALLA LETTERA  H ALLA Z AULA 205 

5^EE DALLA LETTERA  M ALLA Z AULA 304 

5^GS DALLA LETTERA  G ALLA Z AULA 306 

5^HS 

 
DALLA LETTERA  A ALLA L AULA 301 
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INGRESSO ALUNNI  SEDE SUCCURSALE VIA DEODATO 

 

Le classi  1^DX- 1^EX- 2^HX-2^IX- 3^FEX-3^HEX, allocate nella sede di Via Deodato, 

entreranno ogni giorno, alle ore 08:00, e saranno disposte nelle seguenti aule: 

 

1^DX INTERA  CLASSE AULA     02 
 

ENTRATA LATO A 

1^EX INTERA  CLASSE AULA  03 
 

ENTRATA LATO A 

2^HX 
DALLA LETTERA 

 A ALLA GI 
AULA  04 

     

     ENTRATA LATO A 

2^HX 
DALLA LETTERA 

GN  ALLA Z 
AULA  05 

     

     ENTRATA LATO A 

2^IX  
DALLA LETTERA 

 A ALLA L 
AULA 107   

 

     ENTRATA LATO B 

2^IX  
DALLA LETTERA 

M  ALLA Z 
AULA 104   

 

     ENTRATA LATO B 

3^FEX 
DALLA LETTERA 

 A ALLA D 
AULA 103 

 

    ENTRATA LATO B 

3^FEX 
DALLA LETTERA 

E  ALLA Z 
AULA 108 

 

    ENTRATA LATO B 

3^HEX 
DALLA LETTERA 

 A ALLA M 
AULA 110 

 

    ENTRATA LATO B 

3^HEX 
DALLA LETTERA 

 N  ALLA Z 
AULA 102 

 

    ENTRATA LATO B 

 

COMPORTAMENTO IN AULA 

In aula ogni alunno dovrà stare costantemente seduto al proprio posto, avendo cura di non spostare 

la sedia e/o il banco dalle posizioni segnate sul pavimento.  

La mascherina potrà essere tolta solo quando si sarà seduti al banco, alla distanza di almeno 1 metro 

da compagni e docenti. 

La mascherina dovrà essere indossata tutte le volte che ci si alzerà dal banco, anche solo per 

muoversi dentro l’aula (andare alla lavagna, gettare rifiuti nel cestino, ecc.). 

Il docente avrà cura di arieggiare l’aula almeno una volta ogni ora. Egli dovrà restare seduto nella 

propria postazione e, in questa circostanza, potrà non indossare la mascherina. Qualora egli si 

muova dentro l’aula e/o abbia bisogno di interagire con i propri alunni, dovrà indossare la 

mascherina. 

In ogni interazione e in ogni circostanza in cui non sia rispettato il distanziamento di almeno 1 

metro sia alunni che docenti dovranno indossare la mascherina. 

I docenti di sostegno potranno interagire con i propri alunni, indossando la mascherina e la visiera.  

Gli alunni non dovranno condividere oggetti di nessun tipo (didattici: quaderni, libri, fogli, penne, 

ecc; personali: fazzoletti, cellulari, cibo o acqua, ecc.) né con i propri compagni né con i docenti. 

I docenti vigileranno affinchè tutte le misure vengano osservate e soprattutto affinchè gli allievi non 

escano arbitrariamente dalle aule, poiché ciò potrebbe essere causa di incontrollata assunzione di 

comportamenti tali da favorire la diffusione di eventuali contagi. 

Alunni e docenti dovranno igienizzare frequentemente le mani, lavandole o usando gli appositi 

dispenser disponibili in classe. 
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Si dovrà evitare di toccarsi il viso e la mascherina.  

Si dovrà occupare il medesimo posto in aula per l’intera giornata di lezioni.  
 

Tutti dovranno attenersi all’ “etichetta respiratoria” ovvero 

 coprirsi bocca e naso durante gli starnuti o la tosse utilizzando fazzolettini di carta o, in 

mancanza d’altro, la manica del proprio vestito; 

 eliminare il fazzolettino di carta nel più vicino raccoglitore di rifiuti; 

 praticare l’igiene delle mani subito dopo (con lavaggio o utilizzo di soluzione idroalcolica). 

 

 

COMPORTAMENTO NEGLI SPAZI COMUNI 

In tutte le circostanze in cui docenti e alunni transiteranno negli spazi comuni, dovranno indossare 

la mascherina e mantenersi a distanza dalle altre persone.  

Non sarà possibile sostare nelle scale, nei corridoi e nell’atrio esterno. 

Si fa presente che, al momento attuale, i distributori di bevande e snack sono fuori uso ed il punto di 

ristoro della sede centrale non è funzionante. 

 

 

ACCESSO AGLI UFFICI 

Sia per il personale scolastico che per gli alunni, l’accesso agli uffici amministrativi e tecnici, ivi 

inclusa la vicepresidenza e la dirigenza, potrà avvenire solo previo appuntamento, che dovrà essere 

fissato inviando una mail all’indirizzo di posta elettronica della scuola. 

 

 

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI 

L’accesso ai servizi igienici è contingentato: 

 max 4 unità per le batterie destinate agli studenti; 

 max 1 unità per i servizi destinati ai docenti. 

Gli studenti devono usufruire dei bagni posti sul medesimo piano della propria aula; è vietato 

spostarsi su altri piani. 

Per accedere ai servizi igienici, gli alunni devono disporsi in una fila ordinata, rispettando il 

distanziamento. Qualora nella fila si superi il numero massimo previsto per l’attesa, gli alunni sono 

tenuti a rientrare in classe.  

Giunti nell’antibagno, è necessario lavare le mani con acqua e sapone e ripetere l’operazione una 

volta usciti dal WC. Chiunque acceda ai servizi igienici avrà cura di lasciare il bagno in perfetto 

ordine.  

Al fine di limitare assembramenti, l’accesso degli studenti ai servizi igienici è consentito durante 

l’orario di lezione, ma non durante la ricreazione. L’allievo può uscire dalla classe solo previo 

permesso accordato dall’insegnante, il quale è incaricato di valutare la sensatezza e la frequenza 

delle richieste, anche alla luce del numero delle uscite che i docenti segneranno sul registro 

elettronico. Non è consentito uscire dalla classe a più di un alunno alla volta. 

I collaboratori scolastici al piano avranno cura di monitorare la situazione per evitare abusi dei 

permessi e perdite di tempo strumentali. 

 

 



  

  

  

  

  

IISSTTIITTUUTTOO  PPRROOFFEESSSSIIOONNAALLEE    

PPEERR  II  SSEERRVVIIZZII  PPEERR  LL''EENNOOGGAASSTTRROONNOOMMIIAA  EE  LL''OOSSPPIITTAALLIITTÀÀ  AALLBBEERRGGHHIIEERRAA    

““FFRRAANNCCEESSCCOO  PPAAOOLLOO  CCAASSCCIINNOO””  

PPAALLEERRMMOO  

9 
 

GESTIONE DI SOGGETTI SINTOMATICI ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO 

Per quanto riguarda la gestione di eventuali soggetti sintomatici all’interno dell’istituto, si rimanda 

alla circolare prot. 17490 dell’11/09/2020. 

Ad ogni buon fine, si formulano le seguenti precisazioni. 

Con circolare prot. n. 16877 del 05/09/2020, sono stati resi noti i nominativi dei “Referenti 

scolastici per COVID-19”, che vengono riportati nella sottostante tabella. 

Sede Titolare Sostituto 

Via G. Fattori, n. 60 Prof. Filippone Antonino Prof. Perissinotti Bisoni Carlo 

Via L. Deodato, n. 1 Prof. Parrinello Antonino Prof. Abbruscato Biagio 

Sia presso la sede centrale che presso la succursale sono state predisposte apposite aule, per 

l’accoglienza delle persone (docenti, ATA, alunni) che dovessero manifestare a scuola una 

sintomatologia respiratoria, tosse e/o febbre.  

Le persone in questione dovranno immediatamente dichiarare il loro stato di salute: 

 se docenti, assistenti o A.T.A. al referente COVID-19 o ad altro personale scolastico 

(vicepresidenza, ufficio del personale, Direttore S.G.A.); 

 se alunni al proprio insegnante o al collaboratore scolastico del piano. 

Il personale scolastico, venuto a conoscenza di un dipendente sintomatico:  

 si assicurerà che egli indossi una mascherina chirurgica;  

 avviserà il referente COVID-19, che lo inviterà ad allontanarsi dalla struttura, per rientrare al 

proprio domicilio e contattare il proprio MMG per la valutazione clinica necessaria.   

Il personale scolastico, venuto a conoscenza di un alunno sintomatico: 

 avviserà il referente COVID-19; 

 ove sprovvisto e la tolleri, fornirà all’allievo la mascherina chirurgica; 

 lo accompagnerà nell’aula dedicata, in attesa di consegnarlo alla famiglia; 

 gli misurerà la temperatura corporea, mediante l’uso di termometri che non prevedono il 

contatto. 

L’alunno non rimarrà solo ma in compagnia di un adulto, che dovrà mantenere il distanziamento 

fisico di almeno un metro e indossare la mascherina chirurgica fino a quando l’alunno non sarà 

affidato a un genitore/tutore legale/soggetto affidatario.  

Il referente scolastico per COVID-19 o altro componente del personale telefonerà immediatamente 

ai genitori/tutori legali perché vengano a prelevare il figlio e si raccordino con il MMG per quanto 

di competenza.  

 

DURATA E MODALITA' DI SVOLGIMENTO DELLA PAUSA DI RICREAZIONE 

Solo per la settimana dal 22 al 25 settembre 2020 la pausa di ricreazione si effettuerà dalle ore 

10:40 alle ore 10:55. 

La necessità di evitare assembramenti e mantenere costantemente la distanza di almeno 1 mt tra le 

persone riguarda tutti i momenti della vita scolastica.  

Ciò si ripercuote anche sulle modalità  di svolgimento della ricreazione, che dovrà avere luogo in 

classe,  ognuno al proprio posto.  

Gli studenti dovranno arrivare a scuola provvisti del necessario (alimenti e bevande) e dovranno 

provvedere a pulire il banco prima di assumere il cibo, utilizzando salviette detergenti monouso 

di proprietà personale. Non sarà possibile accedere ai distributori automatici, che sono fuori uso. 

Durante la ricreazione non sarà possibile neppure usare i servizi igienici. 
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MODALITÀ DI USCITA DEGLI STUDENTI AL TERMINE DELLE LEZIONI 

Solo per la settimana dal 22 al 25 settembre 2020 le lezioni avranno termine alle ore 12:00. 

Non suonerà la campana, per indicare che sono terminate le lezioni giornaliere.  

Per agevolare il deflusso ordinato, ad ogni piano i collaboratori scolastici gestiranno in 

successione l’uscita delle classi, partendo dall’aula più vicina alle scale.  

Ogni classe uscirà, seguendo a ritroso il medesimo percorso effettuato all’entrata (corridoi, 

scale e porte). 

Affinché la tempistica venga rispettata e non si creino disfunzioni e/o interferenze con le uscite 

delle classi dei diversi piani, è assolutamente necessario che le classi siano già pronte per l'orario 

di uscita previsto (ore 12:00), in modo da defluire in maniera veloce ma ordinata e nel rispetto del 

distanziamento, nel preciso momento in cui il collaboratore scolastico busserà alla porta.  

Gli insegnanti, pertanto, faranno preparare i ragazzi almeno 10 minuti prima dell'orario d'uscita 

previsto.  

Una volta pronti, i ragazzi continueranno a restare seduti al banco fino 

all’arrivo del collaboratore scolastico. Solo allora la classe potrà uscire dall’aula, 

guidata dal docente, il quale controllerà che i ragazzi rispettino il distanziamento e indossino la 

mascherina.  

I docenti, ivi inclusi quelli di sostegno, accompagneranno gli alunni per tutto il percorso fino al 

cancello di uscita, si accerteranno che essi abbiano lasciato l’istituto e solo successivamente, se 

necessario, rientreranno a scuola per eventuali esigenze di servizio.  

Durante l’ingresso, il transito e l’uscita i ragazzi dovranno indossare la 

mascherina. 

 
UTILIZZO DELLA SALA PROFESSORI 

La sala insegnanti può essere  utilizzata  con riguardo al principio del distanziamento fisico tra tutte 

le persone che la occupano. Si precisa che i docenti a disposizione per la sostituzione dei colleghi 

assenti sosteranno in sala professori e/o in aula magna fino al massimo della loro capienza, indicato 

nel cartello specifico affisso in entrambe le aule. I prof. con ore buche o coloro che hanno concluso 

il loro orario di servizio non dovranno sostare all'interno dell'istituto.  

Resta confermata anche per la sala insegnanti e/o l’aula magna l’applicazione delle altre misure di 

prevenzione del rischio di contagio da COVID-19, vale a dire l’utilizzo della mascherina chirurgica, 

l’arieggiamento frequente dell’ambiente e la presenza di un dispenser di soluzione alcolica per 

l'igienizzazione delle mani. 

 

Il D.S.G.A. darà disposizioni al personale A.T.A. per tutti gli aspetti di loro competenza, previsti 

dalla presente circolare.  

 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Lucia Assunta Ievolella 
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